ALTALANOS ARAJANLAT
SZERVEZETI FELEPITES, BELSO SZABALYOZOTTSAG

Tisztelt Ugyfeliink!

Kérem engedje meg, hogy az allamhaztartasi éarasteli jogszabalyok, valamint az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrolo 2011. évi CXIl. toérvény, illetve a
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarbkosdiktdésésl szolo 2009. évi CXXII.
torvény alapjan felhivjuk szives figyelmét arragha kovetkeék szerint vallaljuk koltségvetési
szervek, illetve koztulajdonban &all6 gazdasagi asagok szervezeti ésukddesi felépitéset,
létrehozasat tamogato bélszabalyozas kialakitasat.

1./ Bel$) szamviteli szabalyozas kialakitasa:
Ajanlatte\s: SZANTO ES TARSA Betéti tarsasag
A szamvitel6l sz6l6 2000. évi C. térvény 14.8 és
161.8 rendelkezése alapjan szamviteli politika és
szamlarend (amelynek része a bizonylati rend)
elkészitése.

2./ Egyéb belks szabalyozas kialakitasa:

Ajanlatte\s: SZANTO ES TARSA Betéti tarsasag
a) A tervezéssel, gazdalkodassal - igy kuléngsen

a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités

igazolasa, érvenyesités, utalvanyogas

gyakorlasanak madjaval, eljarasi es

dokumentécidés részletszabdlyaival, valamint| az

ezeket végz személyek kijelolésének rendjével -
, az elledrzési adatszolgaltatasi és beszamalasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos bels
eldirasok, feltételek,
b) a beszerzések, kdzbeszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,
c) a belfoldi és kulféldi  kikildetések
elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamoldsaval kapcsolatos kérdések,
d) az anyag- és eszkbzgazdalkodas szamyiteli
politikAban nem szabalyozott kérdései,
€) a reprezentacios kiadasok felosztasa, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabdlyai,
fy a gépjarmvek igénybevételének eés
hasznalatanak rendje,

0) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalata,
h) iratkezelési szabalyzat,

i) szervezeti és tikddési szabalyzat

) munkakor atadas-atvételére iranyulo
munkaltatoi intézkedes,

k) fellgyebbizottsag Ugyrendje.

3./ Adatkezeléssel, adatvédelemmel,
adattovabbitassal kapcsolatos gyakorlajanlattews: Dr.Hosszu Karoly Ggyved
felUlvizsgélata, iratmintak kialakitasa,

adatvédelmi szabalyzat, kozérdeddatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,

tovabba a koteléen kozzéteerid adatok
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nyilvanossagra hozatalanak rend|ér sz6l6
szabalyzat elkészitése.

Kelt: Szombathely, 2016. februar 19.

Tisztelettel:

Dr.Hosszuné Szanto Anita Dr.HosszU Karoly
Vezet tisztségvise Ugyvéd
SZANTO ES R8BA
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